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Ingreso al sistema de gestión 

La dirección para ingresar al sistema es: https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login  

 

 

 

Desde la ventana de Inicio de Sesión, ingrese sus credenciales (usuario y clave) provistas y presione la tecla ENTER o el ícono de 
acceso. (Son las mismas que utiliza para ingresar al portal de Autogestión) 

Si su validación fue correcta, el sistema mostrará la pantalla principal o Dashboard en donde podrá observar un resumen de su 
cuenta corriente. 

https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login
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A la izquierda de la pantalla se encuentra un menú con las opciones disponibles. Para cargar un trabajo profesional a legalizar, primeramente debe cargar el comitente 
y luego dirigirse directamente al título de Planilla N° 1. 
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Comitentes 

En esta sección podrá consultar y registrar nuevos comitentes. 

Nuevo Comitente 

Para registrar un comitente puede completar cada uno de los campos manualmente o ingresando el CUIT, para que se consulte 
en el padrón de ARCA y complete automáticamente determinados campos. 
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Consultar Comitente 

Aquí puede buscar un comitente por apellido, nombre o CUIT. Si existe, aparecerá de la siguiente manera: 
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En la columna acciones estará el botón para “MODIFICAR” los datos del comitente. 
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Planilla Nº 1 

Aquí podrá crear y consultar los diferentes trabajos a presentar y/o presentados. 

Nueva Planilla 

Para crear una planilla deberá seguir los siguientes pasos: 

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razón social. Al seleccionarlo, los 
demás campos se completaran automáticamente. 
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En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado deberá dirigirse al módulo de comitentes y 
actualizar/registrar el comitente en cuestión. 

Luego presione “SIGUIENTE”, lo llevará a la sección “Datos del tipo de trabajo y fuente de la información - Part. 1”, donde deberá 
seleccionar el tipo de trabajo que desea presentar. 

 

Una vez seleccionado el tipo de trabajo correspondiente, aparecerán determinados campos que podrán cambiar dependiendo del 
tipo de trabajo elegido. 
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Una vez completados los datos, si presiona el botón “CALCULAR” mostrara los resultados obtenidos para ese tipo de trabajo a 
partir de los datos cargados 
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Si los datos son correctos al presionar “SIGUIENTE” visualizará la sección “Datos del tipo de trabajo y fuente de la información - 
Part. 2” donde terminará de completar los datos necesarios. 
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Al presionar “GUARDAR” verá un mensaje en verde indicando el año y folio correspondiente al trabajo a presentar. 

Consultar Planillas 

En esta sección podrá buscar los trabajos presentados a través de diferentes filtros de búsqueda. 

Los filtros fecha “desde y hasta” son obligatorios. 
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Imprimir Planilla 

En la columna “acciones” deberá hacer clic en el primer botón de izquierda a derecha, esto generará un PDF con la información 
correspondiente. 

Imprimir Boleta depósito 

En la columna “acciones” deberá hacer clic en el segundo botón de izquierda a derecha, esto generará un PDF con la información 
correspondiente. 
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Editar Planilla 

En la columna “acciones” deberá hacer clic en el tercer botón de izquierda a derecha, lo llevara a las mismas pantallas explicadas 
en “Nueva Planilla”, solo que aquí no podrá editar el comitente, los demás datos son modificables. 

 

Siguiendo el ejemplo de plantilla recién creada (Año: 2025 - Folio: 6), cambio el gasto de $0 a $25 
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Cargar Archivos para legalización. 

En la columna “acciones” deberá hacer clic en el cuarto botón de izquierda a derecha, lo llevara a la siguiente pantalla: 

Al principio verá un resumen del trabajo en cuestión 
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A continuación, verá la sección que le permitirá cargar los archivos para legalizar el trabajo (trabajo a legalizar y Planilla Nº 1), ver 
los archivos asociados y descargarlos. 

  

Por último (de corresponder) tendrá la opción para crear una nota de crédito relacionada al trabajo presentado. 
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Nota Crédito 

Aquí podrá crear y consultar las notas de crédito realizadas sobre los diferentes trabajos presentados. 

Nueva Nota Crédito 

Para crear una nota de crédito deberá seguir los siguientes pasos: 

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razón social. Al seleccionarlo los 
demás campos se completarán automáticamente 
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En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado deberá dirigirse al módulo de comitentes y 
actualizar/registrar el comitente en cuestión. 

Luego presione “SIGUIENTE”, para dirigirse a la siguiente sección donde deberá cargar los datos relacionados con la nota de crédito 
en cuestión. 

 

Al presionar “GUARDAR” verá el mensaje en verde indicando el número de boleta. 
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Consultar Nota Crédito 

En esta sección podrá consultar las notas de crédito creadas. Para ello contara con una serie de filtros de búsqueda. Siendo 
obligatorio consignar la fecha “desde” y la fecha “hasta”. 

Además en la columna “acciones” tendrá el botón para imprimir la boleta deposito. 
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Trámites 

En esta sección podrá buscar los trámites presentados a través de diferentes filtros de búsqueda.  

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios. 
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Reemplazar un trabajo profesional observado 

A su correo electrónico llegará una notificación indicando los motivos de rechazo de la legalización. En la sección “Trámites” podrá 
buscar los trámites presentados a través de diferentes filtros de búsqueda.    

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios. 

 

Al seleccionar la opción “ver planilla”        podrá acceder para reemplazar el archivo anterior. 
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Recepción de un trabajo legalizado 

A su correo electrónico llegará una notificación indicando que el trabajo ha sido firmado y se encuentra disponible para su 
descarga. En la sección “Trámites” podrá buscar los trámites presentados a través de diferentes filtros de búsqueda.    

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios. 

 

Al seleccionar la opción “ver planilla”        podrá acceder al archivo para descargar. 
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Datos de Interés 

Ver Códigos de Encargos Prof. 

Aquí podrá consultar en un PDF los códigos de trabajo por tipo de encargo profesional. 
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PLANILLAS Nº 2 Y 3  

Aquí podrá generar la planilla nº 2 (Acta de clausura anual del registro documental) y la planilla nº 3 (Índice de trabajos 
profesionales). En ambos casos indicando el año del registro documental (Por ejemplo: 2025). 
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