Instructivo: Nuevo sistema de gestion (Matriculados)
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Ingreso al sistema de gestion

La direccion para ingresar al sistema es: https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login

SISTEMA GESTION - CPCEER

Inicie Sesién @

‘ & p1-002115

Desde la ventana de Inicio de Sesidn, ingrese sus credenciales (usuario y clave) provistas y presione la tecla ENTER o el icono de
acceso. (Son las mismas que utiliza para ingresar al portal de Autogestion)

Si su validacion fue correcta, el sistema mostrara la pantalla principal o Dashboard en donde podra observar un resumen de su
cuenta corriente.


https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login

552 - beeb58389049efeb68137c186936cf27

Posee una deuda de 5 0,00

Mostrar 10 registros Buscar:
Rubro Deuda Fecha Vencimiento [ Mencido?
1 - Derecho de Ejercicio 5 21.950,00 20/04/2025 (¢ [w]
2 - Seguro Vida 5 1.20000 20/04/2025 MO
4002 - Fdo Solidario FACPCE 5 750,00 20/04/2025 NO
70035 - Prog.Form.Prof S 2.414.00 20042025 MO
BOOOD - S.AS. 5 B7.500.00 20/04/2025% MO
Mostrandn reaistros del 1 al 6 de un total de & reaistros Anterior Siquiente ¥

Alaizquierda de la pantalla se encuentra un menu con las opciones disponibles. Para cargar un trabajo profesional a legalizar, primeramente debe cargar el comitente
y luego dirigirse directamente al titulo de Planilla N° 1.




Comitentes

En esta seccién podra consultar y registrar nuevos comitentes.

Nuevo Comitente

Para registrar un comitente puede completar cada uno de los campos manualmente o ingresando el CUIT, para que se consulte
en el padron de ARCA y complete automaticamente determinados campos.

Comitentes

Buscar Persona en AFIP:

Buscar Persona:

Buscar persona por cuit

8
Nuevo
|
Denominacién: Domicilio: Descripcién de la Actividad:
& Comitentes - _
Denominacior Domicilio Descripcion de la Actividad
Nugyo Comitente C.ULT: Localidad: ID - SubActividad:
CUIT. - Codigo de la SubActividad
Categoria: 1D - Actividad: Descripcion de la SubActividad:

- Cédigo de la Actividad Descripcion de la SubActividad




=
8
=
|

& Comitentes

= Nuevo Comitente

Comitentes

Buscar Persona en AFIP;

Buscar Persona:

Se recupere la siguiente informacién de la persena en AFIP:

Razdn Sedial:

Actividad

.
o
]
o g
5
14

Nuevo

Denominacién:

Categoria:

Consultar Comitente

Domicilio:

Localidad:

ID - Actividad:

Descripcion de la Actividad:

ID - SubActividad:

Descripcion de la SubActividad:

Aqui puede buscar un comitente por apellido, nombre o CUIT. Si existe, aparecera de la siguiente manera:



Comitentes
Filtar por:

Buscar Comitente:

besso

-
mitentes
Mostrar 10 registros Buscar:
» Comitentes
Nombre 1 curr Domicilio - Localidad Act. Principal
Nuev
= Consultar Comitentes © Besso Javier Alberto
@ o Tteres X Act. Secundaria:
Acciones
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior Siguiente

En la columna acciones estara el botén para “MODIFICAR” los datos del comitente.



Planilla N° 1

Aqui podra crear y consultar los diferentes trabajos a presentar y/o presentados.
Nueva Planilla
Para crear una planilla debera seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razdn social. Al seleccionarlo, los
demds campos se completaran automaticamente.

Nueva
Datos del comitente

Por Cuenta: Localidad:

K Planilta N° 1
- Localidad del comitente

> Nueva Planilla C.UIT: Act. Principal:
=<» Consultar Planillas CUIT del comitente Act. Principla del comitente

Domicilio: Act. Secundaria:

Domicilio del comitente Act. Secundaria del comitente

‘ Siguiente » L




En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado debera dirigirse al médulo de comitentes y
actualizar/registrar el comitente en cuestion.

Luego presione “SIGUIENTE”, lo llevard a la seccidén “Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1”, donde deberd
seleccionar el tipo de trabajo que desea presentar.

Planilla N° 1

Nueva

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tipo de Trabajo:
B Planilla N° 1

- Nueva Planilla

Una vez seleccionado el tipo de trabajo correspondiente, apareceran determinados campos que podran cambiar dependiendo del
tipo de trabajo elegido.



Planilla N* 1

Nueva

Tipo de Trabajo:

B Planila N 1

1.1 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRO.

v REzARaTIE Ayudas: El derecho de legalizacién se calcula en base al PN.

N° de Copias: Total de Ejemplares:
N° de Copias Total de Ejemplares
Confeccionado a Valores: Anexos que se acompafian:
Nominal v
Activo: Pasivo:
0 4]
Ventas: Costos:
0 0

Una vez completados los datos, si presiona el botéon “CALCULAR”
partir de los datos cargados

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tramite Urgente

Observaciones/Otros Datos:

Resultado Bruto:

0

Resultado Ejercicio:

0

mostrara los resultados obtenidos para

Siguiente >

ese tipo de trabajo a



Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tipo de Trabajo:
B PlanillaN° 1
1.1 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRO. x v
= [iismRaile Ayudas: El derecho de legalizacién se calcula en base al PN.
N° de Copias: Total de Ejemplares:
2 4 Tramite Urgente
Confeccionado a Valores: Anexos gue se acompafian: Observaciones/Otros Datos:
Nominal ~ anexos
s~ s
Activo: Pasivo: Resultado Bruto:
100 1,00 1,00
Ventas: Costos:

Resultade Ejercicio:

1.00 1,00 1,00

' Resultado del Calculo:
Iva Descripcién: Arancel: Copias: Costo Copias:
No Categorizado 38300.00 2.00 51720.00
Recargo: Honorarios: Gastos: Iva Importe:
0.00 0,00 0,00 0.00
Total: Base Descripcién:
90020.00 Patrimonio Neto

Si los datos son correctos al presionar “SIGUIENTE” visualizara la seccion “Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacion -
Part. 2” donde terminard de completar los datos necesarios.

10



Planilla N° 1

Nueva
Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacion - Part. 2
Planilla Emitida el: Fecha Informe: Fecha de Cierre: Ejercicio:
B Planita N1
21/04/2025 21/04/2025 ] 30/04/2025 ] P
= MreERETlE Delegacion: Lugar del Informe:
= Consultar Planillas Parana Parana

Fuente de Datos:

B rPlanilla h° 2

a Planilla N° 3 Libro Diario;Libro IV.A. COMPRAS;

Planilla N° 1, registrada con éxito.

Afio 2025 - Folio 6

Al presionar “GUARDAR” vera un mensaje en verde indicando el afio y folio correspondiente al trabajo a presentar.

Consultar Planillas

En esta seccién podra buscar los trabajos presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha “desde y hasta” son obligatorios.
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B8 Inicio Planilla N° 1
ﬂ Autorizaciones SAS g Filtar por:
- P
il Nota Crédito ? Desde: Hasta: Comitente:
21/04/2024 B 21/04/2025 m] -
B Planilla N° 1
Tipo Trabajo:

=< Nueva Planilla

= Consultar Planillas

B Punitans

Boletas
Mostrar 10 registros Buscar
Afio - N® Estado Tipe Fecha Total
Boleta Folio Comitente Trabajo Realizado Tramite Tramite Tramite Emisién Depositado Acciones
242 2025-06 1.1 - Informe de Auditoria sobre estados contables de 0 21/04/2025 $ 90.020,00 = n
cierre de entes con fines de lucro.
240 2025-05

1.2 - Informe de Auditoria sobre estados contables de 0 07/01/2025 $ 49.410,00 = n
cierre de entes sin fines de lucro

Imprimir Planilla

En la columna “acciones” debera hacer clic en el primer botén de izquierda a derecha, esto generara un PDF con la informacion
correspondiente.

Imprimir Boleta depdsito

En la columna “acciones” debera hacer clic en el segundo botdn de izquierda a derecha, esto generara un PDF con la informacién
correspondiente.
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Editar Planilla

En la columna “acciones” debera hacer clic en el tercer botdn de izquierda a derecha, lo llevara a las mismas pantallas explicadas
en “Nueva Planilla”, solo que aqui no podra editar el comitente, los demas datos son modificables.

Planilla N° 1

Editar Planilla N° 242 - Afio: 2025 - Folio: 6

Datos del comitente

Localidad!

Por Cuenta:

Act. Principal:

Domicilio: Act. Secundaria:

Siguiendo el ejemplo de plantilla recién creada (Afio: 2025 - Folio: 6), cambio el gasto de SO a $25

13



Editar Planilla N° 242 - Afio: 2025 - Folio: 6

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacion - Part. 1

Tipo de Trabajo:

1 - Informe de Auditoria sobre estados contabl cierre de entes con fines de lucro. x v
Ayudas: El derecho de legalizacion se calcula en base al PN.
N de Copias: Total de Ejemplares:
2 4 Tramite Urgente
Confeccionado a Valores: Anexos que se acomparian: Observaciones/Qtros Datos:
Nominal v anexos
“ i
Activo; Pasivo: Resultado Bruto:
1 1 1
Ventas: Costos: Resultado Ejercicio:

Resultado del Calculo:

Iva Descripcion: Arancel: Copias: Costo Copias:
No Categorizado 38300.00 2.00 51720.00

Recargo Honorarios Iva Importe:
0.00 0,00 0.00

Total: Base Descripcién
90020.00 Patrimonio Neto




Planilla N° 1

Editar Planilla N° 242 - Afio: 2025 - Folio: 6

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 2

Planilla Emitida el: Fecha Informe: Fecha de Cierre:

Ejercicio:
21/04/2025 21/04/2025 a 30/04/2025 [m] 2
Delegacion: Lugar del Informe:
Parana v Parana

Fuente de Datos:

Libro Diario:Libro LV.A. COMPRAS;

Planilla N° 1, registrada con éxito.

Affio 2025 - Folic 6

Cargar Archivos para legalizacion.

En la columna “acciones” debera hacer clic en el cuarto botdn de izquierda a derecha, lo llevara a la siguiente pantalla:

Al principio vera un resumen del trabajo en cuestion
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Planilla N° 1

Datos de la Planilla N® 1: 242

Comitente:

Por Cuenta: ]

Domicilio: Localidad:

Planilla:

Afio - Folio: 2025-6 Planilla Emitida el: 21/04/2025 Fecha del Informe: 21/04/2025
Fecha Cierre: 30/04/2025 Ejercicio: 2 Delegacion: Parana

Gastos: $ 25,00 Lugar y Fecha de Emisién del Informe: Parana

Fuente de Datos: Libro Diario;Libro IV.A. COMPRAS:

Tipo de Trabajo: 1.1 - Informe de Auditoria sobre estados contables de cierre de entes con fines de lucro.

N° de Copias: 4 Copias Urgentes: No Confeccionado a Valores: Nominal
Anexos que se acompaiian: anexos

Observaciones/Otros Datos:

Importe Depésito: $ 90.045,00 Nota de Crédito asociada: 0

A continuacion, verd la seccidn que le permitira cargar los archivos para legalizar el trabajo (trabajo a legalizar y Planilla N2 1), ver
los archivos asociados y descargarlos.

Adjuntar Archivos
Informe (tamafio maximo: 10 MB) Cargar Planilla N® 1
| Seleccionar archivo | Minguno archivo selec. Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Por ultimo (de corresponder) tendra la opcidn para crear una nota de crédito relacionada al trabajo presentado.
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Nota de Crédito

Importe Total de la planilla:

90045.00

Importe Nota Crédito

0

17



Nota Crédito

Aqui podra crear y consultar las notas de crédito realizadas sobre los diferentes trabajos presentados.

Nueva Nota Crédito

Para crear una nota de crédito debera seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razén social. Al seleccionarlo los

demds campos se completaran automaticamente

1 Nota Credito Datos del comitente
Por Cuenta: Localidad:
= Nueva Nota Crédito
a Localidad del comitente
bess Act. Principal:
Domicilio: Act. Secundaria:

Domicilio del comitente Act. Secundaria del comitente

18



En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado debera dirigirse al mdédulo de comitentes y

actualizar/registrar el comitente en cuestion.

Luego presione “SIGUIENTE”, para dirigirse a la siguiente seccion donde debera cargar los datos relacionados con la nota de crédito
en cuestion.

M e ST
28 Inicio Notas de Crédito
ﬂ Autor 2 Nueva
I Nota Credito N. Credito Emitida el: Recargo por Deuda:
. 21/04/2025 10.00
- Nueva Nota Crédito
Delegacién: Lugar del Informe:
Parana Parana
Tipo Trabajo:
Honorarios: Gastos:
11,00 15,00
Total:
61,00

Nota de crédito registrada con éxito.

N° Boleta 241

Al presionar “GUARDAR” vera el mensaje en verde indicando el nimero de boleta.

Diferencia del Legalizado:

10,00

LV.A:

15,00

19



Consultar Nota Crédito

En esta seccidn podra consultar las notas de crédito creadas. Para ello contara con una serie de filtros de busqueda. Siendo
obligatorio consignar la fecha “desde” y la fecha “hasta”.

Ademas en la columna “acciones” tendra el botdn para imprimir la boleta deposito.

- o
2§ inicio Notas de Crédito
ﬂ Autorizaci s SAS ; Filtar por:
- T
i Nota Crédito Desde: Hasta: Comitente:
~ 21/04/2024 (m) 21/04/2025 m} -
- Nueva Nota Crédito
Tipo Trabajo:
- Consultar Nota Crédito P !
B Planillane 1
B Planitane 3
Boletas
Mostrar 10 registros Busear:
Boleta ! Comitente Tipe Trabajo Fecha Emisién Total Depositado Acciones
241 pruebaa 21/04/2025 $61,00
232

PRUEBA 13/08/2024 $100,00 n

20



Tramites

En esta seccién podra buscar los tramites presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Tramites
Filtar por:
Desde: Hasta: Comitente:
21/04/2024 m) 21/04/2025 m]
Tipo Trabajo:

Tramites

Mostrar 10 registros
N® Tramite t Trabajo Realizado Estado
6 1.1 - Informe de Auditoria sobre estados contables de cierre de entes con fines de lucro Sin Tomar para control
7 1.1 - Informe de Auditoria sobre estados contables de cierre de entes con fines de lucro. Sin Tomar para control

Buscar:
Fecha Emisidn N° Boleta
07/05/2024 100
07/05/2024 101

21




Reemplazar un trabajo profesional observado

A su correo electrdnico llegara una notificacion indicando los motivos de rechazo de la legalizacion. En la seccidon “Tramites” podra
buscar los tramites presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Tramites

Filtar por

Desde: Hasta: Comitente:

Tipo Trabajo:

- C it Tramites
a Datos de Interés Mostrar 10 registros Buscar:
N® Tramite Trabajo Realizade Estado 1 Fecha Emisidn N* Boleta Acdond

1.1 - Informe de Auditoria sobre estados contables de cierre de entes con fines de lucr Rechazado, debe reemplazar la presentacion 03/07/2025 266 n

28 13.0 - Informe de Ingresos Personales Para Firmar 26/06/2025 262 u

Al seleccionar la opcion “ver |ﬂ1i|la" podra acceder para reemplazar el archivo anterior.

22




Legalizar Planilla N 1

N Tramite: 52 Fecha Tramite: 18/11/2025

Archivos Asociados:

Descargar Adjunto Origen 1

Estado Tramite: Rechazado, debe reemplazar la presentacion

Descargar Adjunto Origen 4

Tipo Tramite: Digital

Adjuntar Archivos

Informe (tamafo maximo: 10 MB)

Cargar Archivos

Cargar Planilla N° 1

o | Ninguno archivo selec.

23



Recepcion de un trabajo legalizado

A su correo electronico llegara una notificacion indicando que el trabajo ha sido firmado y se encuentra disponible para su

descarga. En la seccidon “Tramites” podrd buscar los tramites presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Tramites

Comitente;

Al seleccionar la opcion “ver pIaniIIa”n podrd acceder al archivo para descargar.

18/06/2025

19/06/2025

24




Legalizar Planilla N° 1

N* Tramite: 35 Fecha Tramite: 17/07/2025

Archivos Asociados:

Descargar Adjunto Origen 1

Datos de Interés

Ver Codigos de Encargos Prof.

I Estado Tramite: Firmado I

Descargar Adjunto Origen 2

Tipo Tramite: Digital

Descargar Adjunto Origen 3

Aqui podra consultar en un PDF los codigos de trabajo por tipo de encargo profesional.

Mostrar 10 registros

Rubro

1 - Derecho de Ejercicio

2 - Seguro Vida

4002 - Fdo Solidario FACPCE

7005 - Prog.Form.Prof.

8000 - S.AS

>

8020 - Subsidio Enf.Celiaca

Deuda

S 21.950,00

$ 1.200,00

$ 750,00

$ 241400

$ 525.000,00

-5 58.000,00

Fecha Vencimiento

20/04/2025

20/04/2025

20/04/2025

20/04/2025

20/04/2025

20/04/2025



PLANILLAS N°2Y 3

Aqui podra generar la planilla n® 2 (Acta de clausura anual del registro documental) y la planilla n2 3 (indice de trabajos
profesionales). En ambos casos indicando el afio del registro documental (Por ejemplo: 2025).

I Planilla N° 2 I

Generar Reporte:

Ano:

L

| ngrese el afo

B Planilla N 2

26



Planilla N° 3

Autorizaciones SAS Generar Reporte:

ARno:

ngrese el afo

Q, Generar Reporte

B Planilla N 3

L
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