Instructivo: Nuevo sistema de gestion (Matriculados)
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Ingreso al sistema de gestion

La direccidn para ingresar al sistema es: https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login
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Desde la ventana de Inicio de Sesidn, ingrese sus credenciales (usuario y clave) provistas y presione la
tecla ENTER o el icono de acceso.

Si su validacidn fue correcta, el sistema mostrara la pantalla principal o Dashboard en donde podra
observar un resumen de su cuenta corriente.
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Posee una deuda de $ 0,00

Mostrar 10 registros Buscar:
Rubro Deuda Fecha Vencimiento | dVencido?
1 - Derecho de Ejercicio $ 21.950,00 20/04/2025 NO
2 - Seguro Vida $1.20000 20/04/2025 NO
4002 - Fda Salidario FACPCE § 750,00 20/04/2025 NO
7005 - Prog.Form.Prof. $2.41400 201042025 NO
BOOO - SAS. $87.500.00 20/04/2025 NO

Mnstranda renistras del 1.al & de un tatal de & reaistrs Anterior Siguiente L

A la izquierda de la pantalla se encuentra un menu con las opciones disponibles. Para cargar un trabajo

profesional a legalizar, primeramente debe cargar el comitente y luego dirigirse directamente al titulo de
Planilla N° 1.



https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login

Comitentes

En esta seccién podrd consultar y registrar nuevos comitentes.

Nuevo Comitente

Para registrar un comitente puede completar cada uno de los campos manualmente o ingresando el CUIT,
para que se consulte en el padrén de ARCA y complete automadticamente determinados campos.

Comitentes

cuLT Localidad:

Categoria: D - Actividad: Descripcion de la SubActividadk

o oo

Comitentes

Buscar Persona en AFIP

Fecnl -
 LEGALIF LA g R

Nueve
Denominacién: Domicilio: Descripcion de la Actividad:
P o)
CULT. calidad: ID - SubActividad:
L L]
Categoria 1D - Actividad: Descripcidn de la SubActividad:
o oo o

Consultar Comitente

Aqui puede buscar un comitente por apellido, nombre o CUIT. Si existe, aparecerd de la siguiente manera:



Comitentes

Nombre curt Demicilio - Localidad Act. Principal

L I Y T T T
A Secundaria: i e

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

En la columna acciones estard el botén para “MODIFICAR” los datos del comitente.



Planilla N° 1

Aqui podra crear y consultar los diferentes trabajos a presentar y/o presentados.

Nueva Planilla

Para crear una planilla debera seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razén
social. Al seleccionarlo, los demas campos se completaran automaticamente.

Nueva

Datos del comitente

Por Cuenta: Localidad:

B Planila N 1
- Lo
R CUIT: Act. Principal:
< Consultar Planillas CUIT del comitente Act. Principla del comitente

Domicilio: Act. Secundaria:

Domicilio del comitente Act. Secundaria del comitente

‘ Siguiente > }

En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado debera dirigirse al médulo
de comitentes y actualizar/registrar el comitente en cuestion.

Luego presione “SIGUIENTE”, lo llevara a la seccion “Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacion
- Part. 1”, donde debera seleccionar el tipo de trabajo que desea presentar.

Planilla N° 1
Nueva
Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tipo de Trabajo:
B Planilta N 1

Nueva Planilla

Una vez seleccionado el tipo de trabajo correspondiente, aparecerdn determinados campos que podran
cambiar dependiendo del tipo de trabajo elegido.



Planilla N° 1

hlue

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

1 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRO
Ayudas: 1 L
N° de Copias: Total de Ejemplares:
Urg
Confeccionado 3 Valores: Anexos que s acompafian Observaciones/Otros Datos:
Activo: Pasivo: Resultado Bruto:
0
Costos: Resultado Ejercicio:

Calcular '

Una vez completados los datos, si presiona el boton “CALCULAR” mostrara los resultados obtenidos para
ese tipo de trabajo a partir de los datos cargados

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRO.

Ayudas: El derecho de legalizacian se calcula en base al PN,

N° de Copias: Total de Ejemplares:
4 Trimite Urgente
Confeccionado a Valores Anexos que se acompanian Observaciones/Otros Datos:
P tado B
100

Costos: Resultado Ejercicio:

Resultado del Calculo:
jva De:

90020.00

Si los datos son correctos al presionar “SIGUIENTE” visualizard la seccion “Datos del tipo de trabajo y
fuente de la informacién - Part. 2” donde terminard de completar los datos necesarios.

Planilla N° 1

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 2

Fecha

Planilla N* 1, registrada con éxito. x

Afio 2025 - Folio 6




Al presionar “GUARDAR” verd un mensaje en verde indicando el afio y folio correspondiente al trabajo a
presentar.

Consultar Planillas

En esta seccién podrd buscar los trabajos presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

| Los filtros fecha “desde y hasta” son obligatorios.

Planilla N° 1

Tipo Trabajo

Imprimir Planilla

En la columna “acciones” debera hacer clic en el primer botdn de izquierda a derecha, esto generara un
PDF con la informacidn correspondiente.

Imprimir Boleta depgsito

En la columna “acciones” debera hacer clic en el segundo botdn de izquierda a derecha, esto generard un
PDF con la informacidn correspondiente.

Editar Planilla

En la columna “acciones” debera hacer clic en el tercer botén de izquierda a derecha, lo llevara a las
mismas pantallas explicadas en “Nueva Planilla”, solo que aqui no podra editar el comitente, los demas
datos son modificables.

Planilla N° 1

Datos del comitente

Por Cuenta: Localidad:

uIT.
BRI
D
S

Siguiendo el ejemplo de plantilla recién creada (Afio: 2025 - Folio: 6), cambio el gasto de S0 a $25



Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Resultado del Calculo:

Iva Descripcion Costa Copias:

Planilla N° 1

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 2
Planilla Emitida ol Fecha Informe Fecha de Ciere: Ejercicio

21/04/2025 a 30/0472025 n

Planilla N° 1, registrads con éxit x

Afa 2025 - Falia &

Cargar ‘Archivos para legalizacion.

En la columna “acciones” debera hacer clic en el cuarto botdn de izquierda a derecha, lo llevara a la
siguiente pantalla:

Al principio verd un resumen del trabajo en cuestidn

Planilla N° 1

Comitente:

A continuacién, vera la seccién que le permitira cargar los archivos para legalizar el trabajo (trabajo a
legalizar y Planilla N2 1), ver los archivos asociados y descargarlos.



MB) rgar Planilla N° 1
linguno archivo selec. Ninguno archivo selec.

Por ultimo (de corresponder) tendra la opcidn para crear una nota de crédito relacionada al trabajo
presentado.

Nota de Crédito
Importe Total de la planilla: Importe Nota Crédito
90045.00 0




Nota Crédito

Aqui podra crear y consultar las notas de crédito realizadas sobre los diferentes trabajos presentados.
Nueva Nota Credito
Para crear una nota de crédito deberd seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razén
social. Al seleccionarlo los demds campos se completaran automaticamente

L Nota Crédito Datos del comitente
Por Cuenta: Localidad:
- Nueva Nota Crédito
a Localidad del comitente
>
bess Act. Principal:
Domicilio: Act. Secundaria:

+ S

del comitente Act. Secundaria del comitente

(=)

En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado debera dirigirse al médulo
de comitentes y actualizar/registrar el comitente en cuestion.

Luego presione “SIGUIENTE”, para dirigirse a la siguiente seccién donde deberd cargar los datos
relacionados con la nota de crédito en cuestion.

Notas de Crédito

iferencia del Legalizado:

Lugar del Informe

Parana

Honorarios: Gastos: IVA,

Nota de erédito registrada con éxito x

N° Boleta 241

Al presionar “GUARDAR” vera el mensaje en verde indicando el nimero de boleta.

Consultar Nota Crédito

En esta seccién podra consultar las notas de crédito creadas. Para ello contara con una serie de filtros de
busqueda. Siendo obligatorio consignar la fecha “desde” y la fecha “hasta”.



Ademas en la columna “acciones” tendrd el botdn para imprimir la boleta deposito.

Notas de Crédito

Tipo Trabajor

10



Tramites

En esta seccién podrd buscar los tramites presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

‘ Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Trémites

Tipo Trabajo:

Reemplazar un trabajo profesional observado

A su correo electrdnico llegard una notificacion indicando los motivos de rechazo de la legalizacion. En la
seccion “Tramites” podra buscar los tramites presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Tramites

Tipa Trabajo:

=
&
=

Bu
I Tramies S

@ Datos deInterés

Al seleccionar la opcién “ver pIaniIIa”n podra acceder para reemplazar el archivo anterior.

Legalizar Planilla N° 1

Archivos Asociados:

argar Adjunto Origen 1

Fac

Tramite: 18/11/2025

Tipo Tramite: Digital

Adjuntar Archivos

Info

m Cargar Archivos

» (tamaiio maximo: 10 MB)

coionar archiva | Ninguno archivo setec

Cargar Planilla N* 1

Seleccionar archivo

Minguno archiva selec

11




Recepcion de un trabajo legalizado

A su correo electrdnico llegard una notificacion indicando que el trabajo ha sido firmado y se encuentra
disponible para su descarga. En la seccion “Tramites” podra buscar los tramites presentados a través de
diferentes filtros de budsqueda.

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.

Tramites

Desde: Hasta: Comitente:

Al seleccionar la opcion “ver planilla” npodré acceder al archivo para descargar.

Legalizar Planilla N° 1

N° Tramite: 35 Fecha Tramite: 17/07/2025

Estado Tramite: Firmado Tipo Tramite: Digital

Archivos Asociados:

Descargar Adjunto Origen 1 Descargar Adjunto Qrigen 2

Adjunto Origen 3

Datos de Interés
Ver Codigos de Encargos Prof.

Aqui podra consultar en un PDF los codigos de trabajo por tipo de encargo profesional.

Mostrar 10\ registros

Rubro Deuda Fecha Vencimiento

1 - Derecho de Ejercicio $21950,00 20/04/2025

2 - Seguro Vida $1.200,00 20/04/2025

4002 - Fdo Solidario FACPCE 575000 20/04/2025

7005 - Prog.Form.Prof. $241400 20/04/2025

8000 - S.AS $ 525.000,00 20/04/2025
<> Ve

8020 - Subsidio Enf.Celiaca -$ 58.000,00 20/04/2025
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PLANILLAS N°2 Y 3

Aqui podrd generar la planilla n® 2 (Acta de clausura anual del registro documental) y la planilla n2 3 (indice
de trabajos profesionales). En ambos casos indicando el afio del registro documental (Por ejemplo: 2025).

Planilla N° 2

B rlanilla N 2

B Planilane 3

Generar Reporte:

ARo:

|n-.'|rr:s-': el afio

Q, Generar Reporte

Planilla N° 3

Generar Reporte:

ARo:

ngrese el afo

Q, Generar Reporte

L
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