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Ingreso al sistema de gestion

La direccidn para ingresar al sistema es: https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login

SISTEMA GESTION - CPCEER

Inicie Sesién

‘51\

‘a N

;0lvidé su clave?

Desde la ventana de Inicio de Sesion, ingrese sus credenciales (usuario y clave) provistas y presione la
tecla ENTER o el icono de acceso.

Si su validacién fue correcta, el sistema mostrara la pantalla principal o Dashboard en donde podra
observar un resumen de su cuenta corriente.

Desde: Hasta: Rubros:
[ mmiaaa: =] dd/mm/as 0 Selecrions un rubro

Vencida®:
Q, Buscar

Total del resamen -§ 1.340,00(%) Descargar resumen SPS | Descargar resumen CPCEER
@ Aviso: [*) El total del resumen no incluye punitorios ni ninglin otre recargo por mora, los cuales se calculan al momento de pago de la misma. Si encuentra alguna diferencia en este resumen y sus registros, por favor

comuniquese con el consejo para regularizar La situacidn. Gracias

0 - Reintegros 8.A.5 -8 1.240,00 20/08/2026 o

A la izquierda de la pantalla se encuentra un menu con las opciones disponibles. Para cargar un trabajo
profesional a legalizar, primeramente debe cargar el comitente y luego dirigirse directamente al titulo de
Planilla N° 1.



https://sistemas.cpceer.org.ar/gestion-online/Login

Comitentes

En esta seccién podrd consultar y registrar nuevos comitentes.

Nuevo Comitente

Para registrar un comitente puede completar cada uno de los campos manualmente o ingresando el CUIT
en “Buscar Persona en AFIP”, para que se consulte en el padrédn de ARCA y complete automaticamente
determinados campos.

Filtar por:
Desde: Hasta:

dd/mm/aaaa [m] dd/mm/aaaa [m}
¢Mencido?:

Todos v

Total del resumen —§ 1.240,00(*)

© Aviso: (*) El total del resumen no incluye punitorios ni ningtn otro recargo por mara, los cuales se calculan al momento de pago de la misma. S
comuniquese con el consejo para regularizar la situacién. Gracias

Mostrar = so registros

Comitentes
Buscar Persona en AFIP:

B Plenilla N° 1 Buscar Persona

Buscar persona por cuit

B Plnilla N°2

Nuevo
Denominacién: Domicilio: Descripcidn de la Actividad:
< Nuevo Comitente
Denominacién Domicilio Descripcién de la Actividad
CUIT: Localidad: ID - SubActividad:
CUIT. v  Cbdigo de la SubActividad
Categoria: ID - Actividad: Descripcion de la SubActividad:
Entes CON fines de lucro v  Cddigo de la Actividad Descripcién de la SubActividad

*En caso de no tener una SubActividad, dejar en blanco el campo ID - SubActividad,

Consultar Comitente

Aqui puede buscar un comitente por apellido, nombre o CUIT. Si existe, aparecera de la siguiente manera:



Comitentes
Filtar por:

Buscar Comitente:

Buscar comitente por cuit o nombre

Comitentes
Mostrar o registros
Nombre
©
Comitentes
Filtar por:

Busear Comitente:

Mostrar 10 registros
3 Nuevo
 Consulter Com Nombre
L)

Act. Principal

Act. Secundaria:

| couIr Domicilio - Localidad

Domicilio - Localidad

En la columna acciones estara el botén para “EDITAR” los datos del comitente.

Ingresando en esta accion podra actualizar todos los datos del comitente con la excepcion del CUIT.

Editar

Denominacien:
CULT:
Categoria:

Entes CON fines de lucro v

*En caso de no tener una SubActividad, dejar en blanco el campo ID - SubActividad.

Domicilio:

Localidad:

D - Actividad:

Descripcion de la Actividad:

ID - SubActividad:

Descripcion de la SubActividad:



Planilla N° 1

Aqui podra crear y consultar los diferentes trabajos a presentar y/o presentados.
Nueva Planilla
Para crear una planilla debera seguir los siguientes pasos:

Seleccionar el comitente: para buscar el comitente debe ingresar parte del apellido, nombre o razén
social. Al seleccionarlo, los demas campos se completaran automaticamente.

Planilla N° 1

Nusva

Datos del comitente
Por Cuenta Localidack

adl del comitente
cul. Act. Principal
CUIT del comitente Act. Principla del comitente

Domicilio: Act. Secundaria

Demicilio del comitente \ct. Secundaria del comitente

En caso de que no tenga todos los datos completos o no aparezca en el listado debera dirigirse al médulo
“COMITENTES” y actualizar/registrar el comitente en cuestion.

Luego presione “SIGUIENTE”, lo llevara a la seccién “Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacidn
- Part. 1”, donde debera seleccionar el tipo de trabajo que desea presentar.

Planilla N° 1
Nueva

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tipo de Trabajo

11 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRO. i

RE ENTES COM FINES DE LUCRO

16.0 - SOLICITUD DE

2.0 - CERTIFICACION CONTABLE REG

3.4 - CERTIFICACION LITERAL SOBF VAS DE TRABAIO PARA PROGRAMA DE INCLUSIGN SOCIA

=z

En caso de tener dudas respecto del cddigo de trabajo a utilizar, puede ingresar en “Datos de Interés”>
“Ver Cédigos de Encargos Prof”.

Aqui podra consultar en un PDF los codigos de trabajo por tipo de encargo profesional.

IMPORTE BASE

cop DESCRIPCION DETALLE LEGALIZADO |ESCALI RESOLUCION TECNICAN®53 | MODELO ORIENTATIVO
1 INFORMES DE AUDITORIADE EECC DE CIERRE
1.1 |ENTES CON FINES DE LUCRO INFORME DE AUDITORIADE EC ANUALES Patrimonio Neto B
1.2 |ENTES SIN FINES DE LUCRO INFORME DE AUDITORIA DE EC ANUALES Patrimonio Neto [ Apartado IILA INFORME 22 CENCyA-
1.3 |COOPERATIVAS INFORME DE AUDITORIA DE EC ANUALES Patrimonio Neto B N Paginas 12 a 184
1.4 |COOPERATIVAS DE TRABAIO PARA PROGRAMAS DE INCLUSION SOCIAL INFORME DE AUDITORIADE EC ANUALES Patrimonio Neto [
1.5 |EECC PREFARADOS CON UN MARCO DE INFORMACION CON FINES ESPECIFICOS | INFORME AUDITORIA CON FINES ESPECIFICOS Patrimonio Neto B Apartado lILB IN:?;:‘,ES?B;::N&A.
1.6 |INFORME AUDITORIA ESTADO DE RESULTADOS AUDITORIA ESTADO DE RESULTADO Sobre Ventas F
1.7 |INFORME AUDITORIA ESTADO DE EVOLUCION DEL PATRIMONIO NETO AUDITORIAEEPN Patrimonio Neto F Apartado IIL.C INFORME 22 CENCyA-
1.8 |INFORME AUDITORIA ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO AUDITORIAEFE Efectivo al Ciere F N Paginas 205 a 222
1.9 |INFORME AUDITORIA CUENTAO PARTIDA ESPECIFICA AUDITORIA CUENTA O PARTIDA ESPECIFICA Saldo cuenta o partida F
AUDITORIA EECC RESUMDQO (Para confeccionar este informe debe haber INFORME 22 CENCyA-
110 |INFORME AIDITORIADE EECE RESUMDOS reviaments un infarme sabre estados contables completos) Monta Filo ° Apartado LD Piqinas 223 a 234
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Una vez seleccionado el tipo de trabajo correspondiente, aparecerdn determinados campos que podran
cambiar dependiendo del tipo de trabajo elegido.

Planilla N° 1

Nueva
Planilla N° 1 Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1

Tipo de Trabajo:
Nueva Planilla

1.1 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES CON FINES DE LUCRQ
Ayudas: El derecho de legalizacion se calcula en base al PN
Confeccionado a Valores: Anexos que se acompafian:
Tramite Urgente Nominal v
Observaciones/Otros Datos:
Activo: Pasivo: Resultado Bruto:
0 0
Ventas: Costos: Resultado Ejercicio:

]

Una vez completados los datos, debe presionar el botén “CALCULAR” para que se muestren los resultados
obtenidos para ese tipo de trabajo a partir de los datos cargados.

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacién - Part. 1
Tipo de Trabaje:

1.1 - INFORME DE AUDITORIA SOBRE ESTADOS CONTABLES DE CIERRE DE ENTES COM FINES DE LUCRO.

Ayudas: ELderecho de legalizacibn s ealcula en base sl PN.
Confeceionado a Valores: Anexos que se acompaiian:
Trémite Urgente Nominal v

“

Observaciones/Otros Datos:

“
Active: Pasiva: Resultado Bruto:
0 0 0
Ventas: Costos Resultado Ejercicie

Resultado del Calculo:
Iva Descripcién: Arancel Copias: Costo Copias:
Responsable Monotributo 136250.00 000 000
Recargo: tenorarios: Gastos: Aplicar va Del:
000 000 0.00 No aplicar v
Iva Importe: Total: Base Deseripeibn:
000 136250.00 Patrimornic Neto

Siguiente > |

Si los datos son correctos al presionar “SIGUIENTE” visualizard la seccién “Datos del tipo de trabajo y
fuente de la informacién - Part. 2” donde terminara de completar los datos necesarios.



Planilla N* 1
Nueva

Datos del tipo de trabajo y fuente de la informacidén - Part. 2

Planilla Emitida el Fecha Fecha

21/04/2025

Fuente de Datos:

CID CIZEED (TN CIETTD G5 O

OMP}

Planilla N° 1, registrada con éxito x

Afio 2025 - Folio 6

Al presionar “GUARDAR"” verd un mensaje en verde indicando el afio y folio correspondiente al trabajo a
presentar.

Consultar Planillas N° 1

En esta seccidon podrd buscar los trabajos presentados a través de diferentes filtros de busqueda.

Los filtros fecha “desde y hasta” son obligatorios.

Planilla N° 1

Desde: Hasta: Comitente:

Q Buscar

Imprimir Planilla n

En la columna “acciones” deberd hacer clic en el primer botdn de izquierda a derecha, esto generara un
PDF con la informacidn correspondiente.

N
Imprimir Boleta depdsito -

En la columna “acciones” debera hacer clic en el segundo botdn de izquierda a derecha, esto generard un
PDF con la informacidn correspondiente.

. _ Vs
Editar PIamIIa-

En la columna “acciones” debera hacer clic en el tercer botén de izquierda a derecha, lo llevara a las
mismas pantallas explicadas en “Nueva Planilla”. Aqui NO podrd editar el comitente, los demas datos son
modificables.



Ver Planilla -

En la columna “acciones” debera hacer clic en el cuarto botén de izquierda a derecha. Ingresando aqui
podra:

- Cargar archivos para su legalizacion

- Reemplazar archivos corregidos

- Descargar las legalizaciones

Legalizar Planilla N° 1

N° Tramite: O Fecha Tramite: Estade Tramite: Tipo Tramite:

Adjuntar Archivos

Informe (tamafio masimo: 10 MB) Cargar Planilla N° 1
Ningin archivo setecconado Ningiin archivo setecconado
B Cargar Archivos

Legalizar Planilla N° 1

N° Tramite: Fecha Tramite: 28/04/2026 Estado Tramite: Firmado Tipo Tramite: Digital

Archivos Asociados:

Descargar - Trabajo profesional I Descargar - Tramite firmado I Descargar - Planillan 1

Crear Nota de Crédito ﬂ

En la columna “acciones” debera hacer clic en el quinto botén de izquierda a derecha. En esta accidn
podra pagar las diferencias de legalizacidon por cambios de aranceles o errores en el célculo del derecho
de legalizacién.

N. Credito Emitida el: Diferencia del Legalizado: Recargo por Deuda:
04/09/2026 [ [

Delegacion: Lugar y Fecha del Informe:
La Paz La Paz

Observaciones:

Honorarios: Gastos: LV.A:
0 0 0
Total:
0.00

© Conuna o Gt L e foa e réa | BlGuarar |

Cargar Archivos para legalizacion.

En la columna “acciones” debera hacer clic en el cuarto botdn de izquierda a derecha, lo llevara a la
siguiente pantalla:

Al principio vera un resumen del trabajo en cuestion. A continuacidn, vera la seccién que le permitira
cargar los archivos para legalizar el trabajo (trabajo a legalizar y Planilla N2 1), ver los archivos asociados
y descargarlos.



Planilla N° 1

Datos de la Planilla N° 1: 71434

Comitente:

Por Cuenta:

Domicilio: Localidad:
Act. Principat:

Act. Secundaria;

Planilla:

Ao - Folio: Planilla Emitida el 26/08/2026 Fecha del Informe: 26/08/2026
Fecha Cierre: 31/12/2025 Ejercicio: Delegacion:

Gastos: 5 0.00 Lugar y Fecha de Emisién del Informe:

Fuente de Datos: Libro Diario:Comprobantes de Compra;Otros,
Tipo de Trabajo: 1.2 - Informe de Auditoria sobre estadas contables de cierre de entes sin fines de lucro

N° de Copias: 1 Copias Urgentes: No Confeccionado a Valores: Homogénea
Anexos que se acompafian:

Observaciones/Otros Datos:

Importe Depésito: § 587.148.85

Legalizar Planilla N° 1

N° Tramite: O Fecha Tramite: Estado Tramite: Tipo Tramite:

Adjuntar Archivos

Informe {tamafio maximo: 10 MB) Cargar Planilla N° 1

| [ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade | I Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado I
B Cargar Archivos

Recepcion de un trabajo legalizado

A su correo electrénico llegard una notificacién indicando que el trabajo ha sido firmado y se encuentra
disponible para su descarga. En la seccién “Consultar Planillas” podrd ingresar en “Ver planilla” n
y descargar el trabajo profesional (Descargar — Tramite Firmado).

Planilla N* 1

. R - -~ [
Legalizar Planilla N° 1
N° Tramite: Fecha Tramite: 28/04/2026 Estado Tramite: Firmado Tipo Tramite: Digital
Archivos Ascciados:
Descargar - Trabajo profesional Descargar - Tramite firmado Descargar - Planillan 1

También podra hacerlo en la seccién “Tramites” donde podra buscar los trdmites presentados a través de
diferentes filtros de busqueda (ver [ planilla) y descargar el trabajo profesional (Descargar —
Tramite Firmado).

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.




Tramites

Filta

Desae Hasta Comiterte:
[oas202 =] 14/09/2 =]

Tipo Trabaio:

mado 4
Firmaa 18/03
2 28
Legalizar Planilla N° 1
N° Tramite: Fecha Tramite: 28/04/2026 Estado Tramite: Firmado Tipo Tramite: Digital
Archivos Ascciados:
Descargar - Trabajo profesiona Descargar - Tramite firmada Descargar - Planilla n 1

Reemplazar un trabajo profesional observado

A su correo electrénico llegard una notificacién indicando que el trabajo ha sido firmado y se encuentra
disponible para su descarga. En la seccién “Consultar Planillas” podra ingresar en “Ver planilla” n
y cargar nuevamente las versiones corregidas de los archivos.

Planilla N° 1
Filtar por:
Desde: Hasta: Comitente:
-] 41097 o
Boleta:
mostrar i Buscar
u rips racha Total
et F 3 a1 z b . 1516 Deposita Acciones
26-02 442 Digital 14/05/2026 ¥ 64.365,00 n n n
Legalizar Planilla N° 1
N® Tramite: Fecha Tramite: 14/05/2026 | Estado Tramite: Rechazado, debe reemplazar la presentacion || Tipo Tramite: Digital
Archivos Asociados:
Descargar - Trabajo profesional Descargar - Planillan 1

Adjuntar Archives

Informe (tamafio maximo: 10 MB) Cargar Planilla N° 1

ingin archive seleccionado Ningn archivo seleccionado

B Cargar Archivos

También podra hacerlo en la seccién “Tramites” donde podra buscar los tramites presentados a través de
diferentes filtros de busqueda (ver 3 planilla) y descargar el trabajo profesional (Descargar —
Tramite Firmado).

Los filtros fecha desde y hasta son obligatorios.




Tramites

Tigo Trabaio:

o Tramite

Legalizar Planilla N° 1

52026

N° Tramite: Fecha Tramite: 14/

Archivos Asociados:

Descargar - Trabajo profesional

Adjuntar Archivos

Informe [tamafio maximo: 10 MB)

Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado

Cargar Archivos

I6N ELECTRONICA

Hasta:

2026

Comitente:

Estads

echmndo, dee teemoTaim 1n presenacion |

| Estado Tramite: Rechazado, debe reemplazar la presentacion ||

ar - Planilla n 1

Cargar Planilla N° 1

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

67426

Tipo Tramite: Digital

10



Consultar Nota Crédito

En esta seccién podra consultar las notas de crédito creadas. Para ello contara con una serie de filtros de

busqueda. Siendo obligatorio consignar la fecha “desde” y la fecha “hasta”.

Ademas en la columna “acciones” tendrd el botdn para imprimir la boleta deposito.

Notas de Crédito

Debido 3 un cambio, Lss notas de créditos solo se podran generar 3 partir de una planilla N* 1, para esto en consultar planilla se agrego un botsn “Rojo’, que permite generar notas de créditos correspondientes.

o o
.
.

Mnnn

11



PLANILLAS N°2 Y 3

Aqui podrd generar la planilla n® 2 (Acta de clausura anual del registro documental) y la planilla n2 3 (indice
de trabajos profesionales). En ambos casos indicando el aiio del registro documental (Por ejemplo: 2025).

Planilla N° 2

Generar Reporte:

1k

Planilla N° 3

Generar Reporte:

Ano:

4k

an'ese el afio

B PlanillaN°3
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